A BUDDHISTA MISSZIO DHARMA KONYVTARANAK
KONYVTARHASZNALATI ES KOLCSONZESI
SZABALYZATA

Alapelvek

A Buddhista Misszi6 Dharma Konyvtara (a tovabbiakban: Konyvtar) egyhazi fenntartdsu,
egyhdazi iranyitast, egyhazi kozgyljteményként miikodo korlatozottan zart konyvtar.

Teljes korti szolgéltatasainak igénybevételére jogosult az Egyhaz kozosségének tagja és
munkatarsa.

Korlatozott, csak helybeni hasznalatra, egyes alloméanyrészek kélesonzésere jogosult olvasoja
lehet minden, az orientalisztika irdnt érdeklédd 18 éven feliili személy, felsGoktatasi
intézmény hallgatdja, mas magyarorszagi buddhista kozosség tagja, aki a Konyvtarba
beiratkozik, a konyvtarhasznalat szabalyainak betartasara kotelezi magat és az Egyhazzal
kapcsolatban all6 olvasok elsébbségét elfogadja.

A Konyvtarhasznalati és Kolcsonzési Szabalyzat (a tovabbiakban: KKSz) roviden bemutatja
a Konyvtar szolgéltatasait, egyuttal a Konyvtar olvasdinak nyujt hasznalati Gtmutatét, a
munkatarsak munkavégzését pedig ugyanehhez az utmutatohoz koti. Részletesen tartalmazza
a konyvtarhasznalat modjat. A hatalyos szabalyzat megtalalhatdo a Konyvtarban, letolthetd az
egyhaz honlapjarol (http://https://buddhizmus.hu/#block-block-26 . Ismeretének hidnya a
kotelezettségek teljesitése alol nem mentesit.

A szabalyokat megsértd olvasotol a Konyvtar a szolgéltatasait ideiglenesen vagy véglegesen,
részlegesen vagy teljesen megvonhatja.

A konyvtarhasznalo észrevételeivel €s panaszaival jogorvoslatért a Konyvtar vezetdjéhez
vagy az Egyhaz ligyvivdjéhez fordulhat.

A miikodési feltételekben bekovetkezett valtozdsok esetén a szolgaltatdsok kore és a
hasznalat dijtételei modosulhatnak.

Nyitvatartas:

A Konyvtar nyitvatartasi rendjét az egyhaz honlapjan (https://buddhizmus.hu/#block-block-
26 ), valamint a konyvtari-, egyhéazi hirdetétablan teszi kozz¢€.

Péntek: 11.00 -17.30;

Rendkiviili zarva tartast a Konyvtar vezetdje vagy a Fenntartd rendelhet el.



Szolgaltatasok

Alapszolgaltatasok:

a/ a Konyvtar latogatasa

b/ olvaséteremben elhelyezett gytijteményrészek helyben hasznalata
¢/ az allomanyfeltar6 eszk6zok (katalogusok) hasznalata

d/ informacié a Konyvtarrdl és a konyvtari rendszer szolgaltatasairol.

A Konyvtar az alapszolgaltatasok igénybevevoit természetes személyi azonositdik
felhasznalasaval, statisztikai adatszolgaltatas céljabol regisztralhatja.

Beiratkozashoz kotott €s beiratkozas nélkiil is igénybe vehetd szolgaltatasok:

Beiratkozashoz kotott szolgéltatasok: kolcsonzés (konyvek, folyodiratok olvasok),
hosszabbitas, eldjegyzés.

Beiratkozadshoz nem kotott szolgaltatasok: szamitégépes munkadllomasok-, katalogus-,
adatbazisok hasznalata, internet, WIFI, helyben hasznalat.

Konyvtari tagsag létesitése - beiratozas
A konyvtari tagsag beiratkozashoz kotott és ingyenes.

A beiratkozas csak személyesen torténhet. Az olvasé megismerkedik a Konyvtarhasznalati
Szabalyzattal, majd a Konyvtarhasznalati Nyilatkozat és Adatkezelési tajékoztatd (KKSz la
melléklet) alairasaval tanusitja a szabalyzatban foglaltak tudomasulvételét, egyben
kotelezettséget vallal az altala igénybe vett konyvtari értékek megovasara, a Konyvtar
kulturalt haszndlatara, a szolgaltatasok rendeltetésszerli igénybevételére.

A Konyvtar integralt konyvtari rendszerében tartja nyilvan olvasoi adatait, azokat a torvényi
eldirasoknak megfelelden kezeli, ¢és kizdrolag konyvtari célokra hasznalja. A
konyvtarhasznél6 a katalégusba belépve barmikor betekinthet nyilvantartott adataiba.

A valtozast sajat érdekében mieldbb koteles bejelenteni, a téves adatokbol adodo koltségek a
hasznalot terhelik.

A beiratkozas a konyvtarhasznald személyes adatainak nyilvantartasba vételével torténik
meg.

A beiratkozashoz sziikséges adatok: név, sziiletési név, édesanyja leanykori neve, sziiletési
hely és 1d06, allando lakcim.



A beiratkozashoz sziikséges dokumentumok: érvényes didkigazolvany, ill. arcképes személyi
igazolvany, lakcimkartya, kiilfoldi személyek esetében utlevél.

A konyvtari tagsag 1 naptari évre szol, melyet rendszeresen meg kell Ujitani. A tagsag
megujitasanak alapveto feltétele a konyvtari tartozasok rendezése.

A konyvtari olvasdjegy masra nem ruhazhato at, elvesztését be kell jelenteni. A Konyvtar az
elveszett olvasojeggyel vald visszaélés kovetkezményeiért nem vallal felelosséget. Az 1j
olvasgjegy elkészitése dijtalan, de minimum 1 hét.

Mit jelent az eldnyben részesités?

Az Egyhéazzal kapcsolatban (jogviszonyban) all6 olvasok eldnyben részesiilnek. Ez
megnyilvanul:

a/ az egyidejlileg kolcsondzhetd dokumentumok szdmaban,

b/ hosszabb kolcsonzési idoben,

¢/ az eléjegyzések szaméaban, elébbre sorolasban,

d/ konyvtari eszk6zok, szamitogépek hasznalatanak elsébbségében,

e/ hosszabbitasok szamaban,

f/ minimalis késedelmi dijakban vagy a késedelmi dijak elengedésében.

Fogyatékkal ¢l6 olvasok szaméra a Konyvtar minden szolgaltatasat fokozott odafigyeléssel,
az olvasoé kérése szerint igyekszik teljesiteni.

A konyvtari tagsag megsziinése:

Az utolso regisztralt hasznalatot kovetd 5. évben a tagsag megsziinik.

Kolcsonzés
Kolesonozni személyesen, sajat részre, érvényes olvasdjeggyel lehet.
A kolcsondzni kivant dokumentumok a katalégusbol vagy a szabadpolcrol valaszthatok ki.

A Konyvtar a dokumentumokat az alabbi kategéridkba sorolja: Kolcsonozhetd; Helyben
hasznalhato; Korlatozottan vagy nem kdlcsonozheto.

a/ Kolcsonozhetdk: konyvek, jegyzetek, folyodiratok, kereskedelmi forgalombdl szarmazo
DVDk, hangoskonyvek,



b/ Helyben hasznalhatok: kézikonyvek, lexikonok, segédkonyvek,
¢/ Nem kolesonozhetdk: értekes vagy egyedi konyvek.

Az egyes kategoridkba tartoz6 milvek besorolasit a Konyvtar indokolt esetben
megvaltoztathatja.

A beiratkozott olvasokat kdlcsonzési jogosultsagaik szerint sorolja kategoriakba a Konyvtar:
Egyhéazhoz tartozo olvaso vagy Kiilsds olvaso.

a/ az Egyhdzhoz tartozo olvasdknal egyszerre 10 dokumentum lehet kolcsonzésben,
kolcsonzési 1d6 4 hét, mely kétszer hosszabbithato tovabbi 3-3 hétre. Tiirelmi id6 1 hét.

b/ Kiilsds olvasoknal egyszerre 5 dokumentum lehet kdlcsonzésben, kdlcsonzési 1d6 4 hét,
mely egyszer hosszabbithatd tovabbi 1 hétre. Tiirelmi 1d6 2 nap.

Tajékoztatas a dokumentumok kolesonzési idejérdl:

A kolcsonzést, hosszabbitast, visszavételt kovetden az olvasd szoban €és nyomtatasban is
tajekoztatast kap a nala 1évé mivekrél. A nyomtatott listan szerepel az olvasd neve,
olvasojegyének érvényességi ideje, a kikolcsonzott mii szerzdje €s cime, hosszabbitasok
szama, lejarati hatarido.

Kataldgusba belépve az olvaso sajat feliiletén is tajékozodhat a lejarati hataridokrol.
Késedelem

A kikolcsonzott dokumentumok kolcsonzési hataridon beliili visszaaddsanak elmulasztasa
esetén a Konyvtar késedelmi dijat szamit fel. Ennek mértékét az aktudlis dijszabasi tablazat —
(KKSz 1b melléklet) tartalmazza. A késedelmi dijon feliil a késedelmes konyvtarhasznalot
terhelik a kovetelés érvényesitése érdekében felmertilt koltségek is. A késedelembdl eredd
kotelezettségei teljesitéséig az olvasé nem veheti igénybe a kolcsonzési, eldjegyzési,
hosszabbitasi kolcsonzési szolgaltatast.

Tovabbi szolgaltatasok

Beszerzési javaslat

Az allomanybol hianyzo, gylijtékorbe tartozé milvek beszerzésére személyesen €s e-mailben,
telefonon minden konyvtarhasznal6 javaslatot tehet.

a/ Munkaallomasok, internet, WIFI:

Az olvasok szamara 1 db szamitégépes munkadllomas van biztositva, mely a helyi WIFI-hez
kapcsolodik. A konyvtarhasznalok a szolgalati szdmitogépeket nem hasznalhatjak.

b/ E-mailben kuldott kérések:



A Konyvtar munkanapokon egy héten beliill valaszol a kozponti e-mail cimére kiildott
kérdésekre, hosszabbitassal, nyitva tartassal, elérhetéségekkel.

d/ Katalogus,
A Konyvtar katalogusat (OPAC) barki hasznalhatja.
Eldjegyzés

A kolcsonzésben 1€vé miivekre eldjegyzés kérhetd személyesen, telefonon vagy e-mailben.
Az eldjegyzett konyv beérkezésérdl értesitést kap az olvaso.

Helyben hasznalat, kiilongyljtemények:
A konyvtarbol kikért miiveket az olvasoszolgélatos munkatarsnak kell visszaadni.

Szakmai okok miatt a Konyvtar barmelyik dokumentumot vagy alloméanyrészt helyben
hasznalhatova mindsitheti.

Mas konyvtarakkal torténd egyiittmiikddés, konyvtari anyagok cseréje, konyvtarkozi
kolesonzes. Konyvtarak kozotti dokumentum- €s informacidcsere biztositdsa. A konyvtar
nem kolcsondz mas konyvtaraknak kéziratot, hagyatéki iratokat, egy példanyban meglévd
vagy védett miiveket.

Hosszabbitas

Hosszabbitast személyesen, telefonon, e-mailben lehet kérni azonosithatd névvel, olvaséjegy
szdmmal.

Nem hosszabbithat6 a dokumentum:

a/ ha a példany elérte a maximalis hosszabbithatosagot,
b/ ha més olvaso eldjegyezte a mivet,

¢/ ha az olvasonak tartozasa van,

d/ ha az olvasojegy érvényessége lejart.

Rendezvények

a/ Konyvtari rendezvenyek

A Konyvtar terei kozosségi-kulturalodasi funkciot is betoltenek kiallitdsok, beszélgetések,
konyvbemutatok, szakmai talalkozok szinszintereként. A hagyomdnyos kozdsségi értékek
gondozasat a Konyvtar fontos céljanak tekinti.



b/ Terembérlés

A nyitvatartasi idOn kiviili id6zénaban rendezvények tarthatok a Konyvtar olvasotermében az
Egyhaz szervezésében, vagy a Fenntartd engedélyével.

A rendezvényeket eldzetesen egyeztetni kell a konyvtar munkatarsaval.

A rendezvények nem veszélyeztethetik a konyvtari dllomany, berendezések, terek épségét.
Tajékoztatas

A konyvtarhasznalok tajékoztatast kaphatnak:

a/ a Konyvtarrdl, nyitva tartdsardl, hasznalatarol, alloméanyardl, szolgaltatasairdl, az egyes
dokumentumtipusok elérhetdségeérdl;

b/ a Konyvtar elektronikus katalogusarol €s annak hasznalatarol;
¢/ a Konyvtar technikai eszkdzeinek hasznalatarodl,
d/ mas konyvtarak nyitvatartasarol.

Dokumentumok, adatok ¢és a kornyezet védelme Dokumentumok védelme, kulturalt
konyvtarhasznalat

A konyvtari dokumentumok, eszk6zok, berendezések rendeltetésszerii hasznalata, épségének
megdvasa minden konyvtarlatogato €s olvaso kotelessége.

A konyvtari konyvekbe, folyodiratokba és egyéb dokumentumokba barmilyen eszkozzel
bejegyzést tenni, szoveget alahtizni, kiemelni, a dokumentumot megrongalni, megcsonkitani
tilos.

Kabatok, nagyobb méretii tdskak nem vihet6k be az olvasdtermekbe, azokat a a kozlekedd
folyoson a fogasokon kell elhelyezni. Mobiltelefont, laptopot, hangszert, e-book olvaso
berendezést, més interaktiv- vagy mobileszkdzt csendesen, masok nyugalméanak megzavarasa
nélkiil lehet hasznalni.

A Konyvtar teriiletén 1év0 szamitdgépen csak a megengedett szolgaltatasok vehetok igénybe.
Halozati aljzatokhoz egyeztetést kovetden csatlakoztathatok sajat berendezések. A Konyvtar
wifi halozatdban a privat szférat érintd képek, filmek, jatékok haszndlata, nagy fajlok
indokolatlan forgalmat generdlod toltése, torrentezés, a tobbi felhasznald tanuldsédnak és
munkdjanak akadalyozésa sajat szamitdgépen is tilos.

Vakvezetd kutyan kiviil mas allat nem hozhat6 be a Konyvtarba.



Etelt italt az olvasotermekbe sem bevinni, sem fogyasztani nem szabad. Etkezésre kijelolt
helyiség a konyha, itt minden konyvtarhasznalé elhelyezheti, megmelegitheti ¢és
elfogyaszthatja ételét, italat.

A Konyvtar egész teriiletén tilos a dohanyzéas (elektronikus cigaretta is), alkohol- és
drogfogyasztas, nyilt lang hasznalata.

Elveszett, rongalt dokumentumok, eszkdzok

A konyvtart dokumentumok elvesztése esetén a Konyvtar elsé sorban a mii/eszkdz masik,
kifogastalan allapoti példanyanak beszerzésére tart igényt. Ritka, értékes, nehezen
beszerezhetd dokumentum esetében a konyvtirhasznidldo a dokumentum napi becsiilt
piaciértékét vagy annak tobbszordsét koteles megfizetni. Ugyanez irdnyado a rongalds ¢€s a
rongalddas esetében is.

Az elveszitett dokumentumok/eszkozok értékének meghatdrozasat a konyvtarvezetd a
munkatéarsak szakmai javaslatai alapjan végzi el, s errdl irasban t4jékoztatja az olvasot.

Adatkezelés, adatvédelmi tajékoztatas

A Konyvtar adatkezelési  szabalyai  megtalalhatok:  https://www.buddhizmus.hu
/adatkezelesi-tajekoztato

A beiratkozashoz kapcsolodo adatkezelési tdjékoztatot a Konyvtar a regisztraciot megelézden
a konyvtarhasznéld rendelkezésére bocsatja megismerés céljabol. Az adatvédelmi tajékoztato
elérhetd:http://buddhizmus.hu  .hu

la) KKSz Melléklet — Konyvtarhasznaldi Nyilatkozat (Adatlap) és Adatkezelési
tajékoztatod

Konyvtarhasznaléi nyilatkozat (Adatlap)
Adatai megadasa elott, kérjiik, olvassa el Adatkezelési Tajékoztatonkat!

Csalddi €S UtONEV: ... .ot e
Sziiletési csaladi €s UtONEV: ... ..coiiiiiii i
N 1) T8 4 13
Sziiletési hely €s 1d0: ...ooveiii i

AlAndo 1aKCIM: ..o e



1. Alulirott kijelentem, hogy a Buddhista Misszi6 Dharma Konyvtar haszndloja kivanok
lenni.

2. A Buddhista Misszi6 Dharma konyvtaranak Konyvtarhasznalati ¢és Kolcsonzési
Szabalyzatat megismertem, az abban foglaltakat magamra nézve kotelezének ismerem el.

3. Az adatkezelési tajékoztatoban foglaltakat megismertem, az abban foglaltakat tudomasul
vettem.

4. Tudomasul veszem, hogy a jelen nyilatkozat a tagsdgom megsziinés€ig érvényes.

alairas

Adatkezelési tajékoztato

I. Adatkezelo

Buddhista Misszi6, Magyarorszagi Arya Maitreya Mandala Egyhazkozosség
sz€khely: 1112 Budapest, Susulyka utca 240.

képviseli: Mathé Janos ligyvivo

e-mail: info@buddhizmus.hu

I1. Konyvtarhasznaléi nyilatkozat (Adatlap)

Az adatkezelés célja:

Az On beazonositdsa a szolgaltatasaink nyujtasa érdekében, valamint konyvtari tagsag

létesitése.



A kezelt adatok kore:

A konyvtarhasznald

torvényi kotelezettség folytdn kezelendd adatai természetes

személyazonositd adatok és lakcim. (Kultv. 57. § (1) bek.)

adathozzaférok: Buddhista Misszi6 Dharma Konyvtaranak munkatarsai

Az adatkezelési 1dO:

Adatait a konyvtari tagsag megsziinésének idOpontjaig Orizziik meg rendszeriinkben.

Az adatkezelés jogalapja: A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, az adatkezelés az

Adatkezel6 kozérdeki feladatainak végrehajtasahoz sziikséges.

I11. Jogok és jogorvoslati lehetoségek:

— Tajékoztatds kéréséhez vald jog: On jogosult irdsban tijékoztatast kérni az I.

pontban megadott elérhetdségen keresztiil milyen személyes adatait, milyen

jogalapon ¢és adatkezelési cél miatt, mennyi ideig kezeli, tovabba arrol is, hogy

kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott

hozzaférést, azokat kinek tovabbitotta.

— Helyesbitéshez val6 jog: jogosult sajat adatai valtozasa miatt, valamint hibasan

vagy hidnyosan felvett adatai kijavitasa vagy kiegészitése érdekében az I. pontban

megadott elérhetdségeken keresztiil, irdsban az egyhazhoz fordulni.

— Torléshez valo jog: amennyiben

személyes adataira mar nincs sziikkség abbdl a célbdl, amelybdl
azokat gytijtottek vagy mas modon kezelték;

visszavonja hozzajarulasat személyes adatai kezeléséhez és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

tiltakozik az adatkezelés ellen ¢€s nincs fontosabb ok az
adatkezelésre;

a személyes adatait jogellenesen kezelték;

a személyes adatait az adatkezeldre vonatkozé eurdpai unios vagy
magyar jogszabaly altal eldirt kotelezettség teljesitése érdekében
tordlni kell;



* személyes adatait az informécids tarsadalommal 6sszefliggo
szolgaltatasok kindlasaval kapcsolatban kezelték.

— Tiltakozashoz vald jog: sajat helyzetével kapcsolatos okokbol tiltakozhat
személyes adatainak kezelése ellen. Ebben az esetben az adatkezeld személyes
adatait nem kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan
jogos okok indokoljak, amelyek elsObbséget €lveznek az érintett érdekeivel,

jogaival szemben.

Amennyiben ¢€Ini szeretne valamelyik jogdval, kérjiik, hogy azt irja meg nekiink a fenti

elérhetdségiinkre.

Tajékoztatjuk tovabba, hogy az adatkezeldvel szemben adatkezeléssel kapcsolatos jogai
érvényesitése érdekében a felligyeleti, azaz a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidoszabadsag

Hatosaghoz (NAIH) panaszt nytjthat be, vagy birdsaghoz is fordulhat.
Nemzeti Adatvédelmi €s Informacidszabadsag Hatdsag

1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.

Levelezési cim: 1530 Budapest, Postafiok:S.

Telefon: +36 1-391-1400

Fax: +36 1-391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

b ) KKSz Melléklet - Arak, dijszabas
Kollégak szamara minden szolgaltatas ingyenes
Szkennelés: dnkiszolgald és ingyenes
Beiratkozas: mindenki szamara ingyenes

Késedelem:
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A késedelmi dij tételenként és hetente 100 Ft. A kodlcsonzés lejarati napjatol értendd €s
minden megkezdett hét egésznek szamit.

Budapest, 2021.augusztus 13.

Jovahagyta:

Mathé Janos
igyvivo
Buddhista Misszi6, Magyarorszagi Arya
Maitreya Mandala Egyhazk6zosség
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