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A BUDDHISTA MISSZIÓ DHARMA KÖNYVTÁRÁNAK 
KÖNYVTÁRHASZNÁLATI ÉS KÖLCSÖNZÉSI 

SZABÁLYZATA 

           

Alapelvek 

A Buddhista Misszió Dharma Könyvtára (a továbbiakban: Könyvtár) egyházi fenntartású, 
egyházi irányítású, egyházi közgyűjteményként működő korlátozottan zárt könyvtár. 

Teljes körű szolgáltatásainak igénybevételére jogosult az Egyház közösségének tagja és 
munkatársa. 

Korlátozott, csak helybeni használatra, egyes állományrészek kölcsönzése ́re jogosult olvasója 
lehet minden, az orientalisztika iránt érdeklődő 18 éven felüli személy, felsőoktatási 
intézmény hallgatója, más magyarországi buddhista közösség tagja, aki a Könyvtárba 
beiratkozik, a könyvtárhasználat szabályainak betartására kötelezi magát és az Egyházzal 
kapcsolatban álló olvasók elsőbbségét elfogadja. 

A Könyvtárhasználati és Kölcsönzési Szabályzat (a továbbiakban: KKSz) röviden bemutatja 
a Könyvtár szolgáltatásait, egyúttal a Könyvtár olvasóinak nyújt használati útmutatót, a 
munkatársak munkavégzését pedig ugyanehhez az útmutatóhoz köti. Részletesen tartalmazza 
a könyvtárhasználat módját. A hatályos szabályzat megtalálható a Könyvtárban, letölthető az 
egyház honlapjáról (http://https://buddhizmus.hu/#block-block-26     . Ismeretének hiánya a 
kötelezettségek teljesítése alól nem mentesít. 

A szabályokat megsértő olvasótól a Könyvtár a szolgáltatásait ideiglenesen vagy véglegesen, 
részlegesen vagy teljesen megvonhatja. 

A könyvtárhasználó észrevételeivel és panaszaival jogorvoslatért a Könyvtár vezetőjéhez 
vagy az Egyház ügyvivőjéhez fordulhat. 

A működési feltételekben bekövetkezett változások esetén a szolgáltatások köre és a 
használat díjtételei módosulhatnak. 

Nyitvatartás: 

A Könyvtár nyitvatartási rendjét az egyház honlapján (https://buddhizmus.hu/#block-block-
26     ), valamint a könyvtári-, egyházi hirdetőtáblán teszi közzé. 

Péntek: 11.00 -17.30;  

Rendkívüli zárva tartást a Könyvtár vezetője vagy a Fenntartó rendelhet el.	
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Szolgáltatások 

Alapszolgáltatások: 

a/ a Könyvtár látogatása 

b/ olvasóteremben elhelyezett gyűjteményrészek helyben használata  

c/ az állományfeltáró eszközök (katalógusok) használata 

d/ információ a Könyvtárról és a könyvtári rendszer szolgáltatásairól. 

A Könyvtár az alapszolgáltatások igénybevevőit természetes személyi azonosítóik 
felhasználásával, statisztikai adatszolgáltatás céljából regisztrálhatja. 

Beiratkozáshoz kötött és beiratkozás nélkül is igénybe vehető szolgáltatások: 

Beiratkozáshoz kötött szolgáltatások: kölcsönzés (könyvek, folyóiratok olvasók), 
hosszabbítás, előjegyzés. 

Beiratkozáshoz nem kötött szolgáltatások: számítógépes munkaállomások-, katalógus-, 
adatbázisok használata, internet, WIFI, helyben használat.  

 

Könyvtári tagság létesítése - beiratozás 

A könyvtári tagság beiratkozáshoz kötött és ingyenes. 

A beiratkozás csak személyesen történhet. Az olvasó megismerkedik a Könyvtárhasználati 
Szabályzattal, majd a Könyvtárhasználati Nyilatkozat és Adatkezelési tájékoztató (KKSz 1a 
melléklet) aláírásával tanúsítja a szabályzatban foglaltak tudomásulvételét, egyben 
kötelezettséget vállal az általa igénybe vett könyvtári értékek megóvására, a Könyvtár 
kulturált használatára, a szolgáltatások rendeltetésszerű igénybevételére. 

A Könyvtár integrált könyvtári rendszerében tartja nyilván olvasói adatait, azokat a törvényi 
előírásoknak megfelelően kezeli, és kizárólag könyvtári célokra használja. A 
könyvtárhasználó a katalógusba belépve bármikor betekinthet nyilvántartott adataiba.  

A változást saját érdekében mielőbb köteles bejelenteni, a téves adatokból adódó költségek a 
használót terhelik. 

A beiratkozás a könyvtárhasználó személyes adatainak nyilvántartásba vételével történik 
meg. 

A beiratkozáshoz szükséges adatok: név, születési név, édesanyja leánykori neve, születési 
hely és idő, állandó lakcím.       
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A beiratkozáshoz szükséges dokumentumok: érvényes diákigazolvány, ill. arcképes személyi 
igazolvány, lakcímkártya, külföldi személyek esetében útlevél. 

A könyvtári tagság 1 naptári évre szól, melyet rendszeresen meg kell újítani. A tagság 
megújításának alapvető feltétele a könyvtári tartozások rendezése. 

A könyvtári olvasójegy másra nem ruházható át, elvesztését be kell jelenteni. A Könyvtár az 
elveszett olvasójeggyel való visszaélés következményeiért nem vállal felelősséget. Az új 
olvasójegy elkészítése díjtalan, de minimum 1 hét. 

Mit jelent az előnyben részesítés? 

Az Egyházzal kapcsolatban (jogviszonyban) álló olvasók előnyben részesülnek. Ez 
megnyilvánul: 

a/ az egyidejűleg kölcsönözhető dokumentumok számában, 

b/ hosszabb kölcsönzési időben, 

c/ az előjegyzések számában, előbbre sorola ́sban, 

d/ könyvtári eszközök, számítógépek használatának elsőbbségében,  

e/ hosszabbítások számában, 

f/ minimális késedelmi díjakban vagy a késedelmi díjak elengedésében. 

Fogyatékkal élő olvasók számára a Könyvtár minden szolgáltatását fokozott odafigyeléssel, 
az olvasó kérése szerint igyekszik teljesíteni. 

A könyvtári tagság megszűnése: 

Az utolsó regisztrált használatot követő 5. évben a tagság megszűnik. 

 

Kölcsönzés 

Kölcsönözni személyesen, saját részre, érvényes olvasójeggyel lehet. 

A kölcsönözni kívánt dokumentumok a katalógusból vagy a szabadpolcról választhatók ki. 

A Könyvtár a dokumentumokat az alábbi kategóriákba sorolja: Kölcsönözhető; Helyben 
használható; Korlátozottan vagy nem kölcsönözhető. 

a/ Kölcsönözhetők: könyvek, jegyzetek, folyóiratok, kereskedelmi forgalomból származó 
DVDk, hangoskönyvek, 
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b/ Helyben használhatók: kézikönyvek, lexikonok, segédkönyvek,  

c/ Nem kölcsöno ̈zhetők: értékes vagy egyedi könyvek.  

Az egyes kategóriákba tartozó művek besorolását a Könyvtár indokolt esetben 
megváltoztathatja. 

A beiratkozott olvasókat kölcsönzési jogosultságaik szerint sorolja kategóriákba a Könyvtár: 
Egyházhoz tartozó olvasó vagy Külsős olvasó. 

a/ az Egyházhoz tartozó olvasóknál egyszerre 10 dokumentum lehet kölcsönzésben, 
kölcsönzési idő 4 hét, mely kétszer hosszabbítható további 3-3 hétre. Türelmi idő 1 hét. 

b/ Külsős olvasóknál egyszerre 5 dokumentum lehet kölcsönzésben, kölcsönzési idő 4 hét, 
mely egyszer hosszabbítható további 1 hétre. Türelmi idő 2 nap. 

Tájékoztatás a dokumentumok kölcsönzési idejéről: 

A kölcsönzést, hosszabbítást, visszavételt követően az olvasó szóban és nyomtatásban is 
tájékoztatást kap a nála lévő művekről. A nyomtatott listán szerepel az olvasó neve, 
olvasójegyének érvényességi ideje, a kikölcsönzött mű szerzője és címe, hosszabbítások 
száma, lejárati határidő.     . 

Katalógusba belépve az olvasó saját felületén is tájékozódhat a lejárati határidőkről.       

Késedelem 

A kikölcsönzött dokumentumok kölcsönzési határidőn belüli visszaadásának elmulasztása 
esetén a Könyvtár késedelmi díjat számít fel. Ennek mértékét az aktuális díjszabási táblázat – 
(KKSz 1b melléklet) tartalmazza. A késedelmi díjon felül a késedelmes könyvtárhasználót 
terhelik a követelés érvényesítése érdekében felmerült költségek is. A késedelemből eredő 
kötelezettségei teljesítéséig az olvasó nem veheti igénybe a kölcsönzési, előjegyzési, 
hosszabbítási kölcsönzési szolgáltatást. 

További szolgáltatások 

Beszerzési javaslat 

Az állományból hiányzó, gyűjtőkörbe tartozó művek beszerzésére személyesen és e-mailben, 
telefonon minden könyvtárhasználó javaslatot tehet. 

a/ Munkaállomások, internet, WIFI: 

Az olvasók számára 1 db számítógépes munkaállomás van biztosítva, mely a helyi WIFI-hez 
kapcsolódik. A könyvtárhasználók a szolgálati számítógépeket nem használhatják. 

b/ E-mailben küldött kérések: 
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A Könyvtár munkanapokon egy héten belül válaszol  a központi e-mail címére küldött 
kérdésekre, hosszabbítással, nyitva tartással, elérhetőségekkel. 

d/ Katalógus,  

A Könyvtár katalógusát (OPAC) bárki használhatja. 

Előjegyzés 

A kölcsönzésben lévő művekre előjegyzés kérhető személyesen, telefonon vagy e-mailben. 
Az előjegyzett könyv beérkezéséről értesítést kap az olvasó.  

Helyben használat, különgyűjtemények: 

A könyvtárból kikért műveket az olvasószolgálatos munkatársnak kell visszaadni. 

Szakmai okok miatt a Könyvtár bármelyik dokumentumot vagy állományrészt helyben 
használhatóvá minősítheti. 

Más könyvtárakkal történő együttműködés, könyvtári anyagok cseréje, könyvtárközi 
kölcsönzés. Könyvtárak közötti dokumentum- és információcsere biztosítása. A könyvtár 
nem kölcsönöz más könyvtáraknak kéziratot, hagyatéki iratokat, egy példányban meglévő 
vagy védett műveket. 

Hosszabbítás 

Hosszabbítást személyesen, telefonon, e-mailben lehet kérni azonosítható névvel, olvasójegy 
számmal. 

Nem hosszabbítható a dokumentum: 

a/ ha a példány elérte a maximális hosszabbíthatóságot,  

b/ ha más olvasó előjegyezte a művet, 

c/ ha az olvasónak tartozása van, 

d/ ha az olvasójegy érvényessége lejárt. 

Rendezvények 

a/ Könyvtári rendezve ́nyek 

A Könyvtár terei közösségi-kulturálódási funkciót is betöltenek kiállítások, beszélgetések, 
könyvbemutatók, szakmai találkozók színszíntereként. A hagyományos közösségi értékek 
gondozását a Könyvtár fontos céljának tekinti. 
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b/ Terembérlés 

A nyitvatartási időn kívüli időzónában rendezvények tarthatók a Könyvtár olvasótermében az 
Egyház szervezésében, vagy a Fenntartó engedélyével. 

A rendezvényeket előzetesen egyeztetni kell a könyvtár munkatársával. 

A rendezvények nem veszélyeztethetik a könyvtári állomány, berendezések, terek épségét.	

Tájékoztatás 

A könyvtárhasználók tájékoztatást kaphatnak: 

a/ a Könyvtárról, nyitva tartásáról, használatáról, állományáról, szolgáltatásairól, az egyes 
dokumentumtípusok elérhetőségéről; 

b/ a Könyvtár elektronikus katalógusáról és annak használatáról; 

c/ a Könyvtár technikai eszközeinek használatáról; 

d/ más könyvtárak nyitvatartásáról. 

Dokumentumok, adatok és a környezet védelme Dokumentumok védelme, kulturált 
könyvtárhasználat 

A könyvtári dokumentumok, eszközök, berendezések rendeltetésszerű használata, épségének 
megóvása minden könyvtárlátogató és olvasó kötelessége. 

A könyvtári könyvekbe, folyóiratokba és egyéb dokumentumokba bármilyen eszközzel 
bejegyzést tenni, szöveget aláhúzni, kiemelni, a dokumentumot megrongálni, megcsonkítani 
tilos. 

Kabátok, nagyobb méretű táskák nem vihetők be az olvasótermekbe, azokat a a közlekedő 
folyosón a fogasokon kell elhelyezni. Mobiltelefont, laptopot, hangszert, e-book olvasó 
berendezést, más interaktív- vagy mobileszközt csendesen, mások nyugalmának megzavarása 
nélkül lehet használni. 

A Könyvtár területén lévő számítógépen csak a megengedett szolgáltatások vehetők igénybe. 
Hálózati aljzatokhoz egyeztetést követően csatlakoztathatók saját berendezések. A Könyvtár 
wifi hálózatában a privát szférát érintő képek, filmek, játékok használata, nagy fájlok 
indokolatlan forgalmat generáló töltése, torrentezés, a többi felhasználó tanulásának és 
munkájának akadályozása saját számítógépen is tilos. 

Vakvezető kutyán kívül más állat nem hozható be a Könyvtárba. 
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Ételt italt az olvasótermekbe sem bevinni, sem fogyasztani nem szabad. Étkezésre kijelölt 
helyiség a konyha, itt minden könyvtárhasználó elhelyezheti, megmelegítheti és 
elfogyaszthatja ételét, italát. 

A Könyvtár egész területén tilos a dohányzás (elektronikus cigaretta is), alkohol- és 
drogfogyasztás, nyílt láng használata. 

Elveszett, rongált dokumentumok, eszközök 

A könyvtári dokumentumok elvesztése esetén a Könyvtár első sorban a mű/eszköz másik, 
kifogástalan állapotú példányának beszerzésére tart igényt. Ritka, értékes, nehezen 
beszerezhető dokumentum esetében a könyvtárhasználó a dokumentum napi becsült 
piaciértékét vagy annak többszörösét köteles megfizetni. Ugyanez irányadó a rongálás és a 
rongálódás esetében is. 

Az elveszített dokumentumok/eszközök értékének meghatározását a könyvtárvezető a 
munkatársak szakmai javaslatai alapján végzi el, s erről írásban tájékoztatja az olvasót. 

Adatkezelés, adatvédelmi tájékoztatás 

A Könyvtár adatkezelési szabályai megtalálhatók: https://www.buddhizmus.hu     
/adatkezelesi-tajekoztato 

A beiratkozáshoz kapcsolódó adatkezelési tájékoztatót a Könyvtár a regisztrációt megelőzően 
a könyvtárhasználó rendelkezésére bocsátja megismerés céljából. Az adatvédelmi tájékoztató 
elérhető:http://buddhizmus.hu     .hu           

 

1a) KKSz Melléklet – Könyvtárhasználói Nyilatkozat (Adatlap) és Adatkezelési 
tájékoztató             

Könyvtárhasználói nyilatkozat (Adatlap) 
 
Adatai megadása előtt, kérjük, olvassa el Adatkezelési Tájékoztatónkat! 
 
Családi és utónév: ……………………………………………………….. 

Születési családi és utónév: …………………………………………….... 

Anyja neve: ……………………………………………………………… 

Születési hely és idő: ……………………………………………………. 

Állandó lakcím: …………………………………………………………. 
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1. Alulírott kijelentem, hogy a Buddhista Misszió Dharma Könyvtár használója kívánok 

lenni. 

2. A Buddhista Misszió Dharma könyvtárának Könyvtárhasználati és Kölcsönzési 

Szabályzatát megismertem, az abban foglaltakat magamra nézve kötelezőnek ismerem el. 

3. Az adatkezelési tájékoztatóban foglaltakat megismertem, az abban foglaltakat tudomásul 

vettem. 

4. Tudomásul veszem, hogy a jelen nyilatkozat a tagságom megszűnéséig érvényes. 

 

………………………………………… 
 dátum 
 
 ………………………………………… 
  aláírás 
 

 

 

 

Adatkezelési tájékoztató 

  

I. Adatkezelő 

Buddhista Misszió, Magyarországi Árya Maitreya Mandala Egyházközösség 

székhely: 1112 Budapest, Susulyka utca 240. 

képviseli: Máthé János ügyvivő 

e-mail: info@buddhizmus.hu  

II. Könyvtárhasználói nyilatkozat (Adatlap) 

 Az adatkezelés célja: 

Az Ön beazonosítása a szolgáltatásaink nyújtása érdekében, valamint könyvtári tagság 

létesítése. 

 



 

9 
 

 

A kezelt adatok köre: 

A könyvtárhasználó törvényi kötelezettség folytán kezelendő adatai természetes 

személyazonosító adatok és lakcím. (Kultv. 57. § (1) bek.) 

adathozzáférők: Buddhista Misszió Dharma Könyvtárának munkatársai 

  

Az adatkezelési idő: 

Adatait a könyvtári tagság megszűnésének időpontjáig őrizzük meg rendszerünkben. 

Az adatkezelés jogalapja: A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, az adatkezelés az 

Adatkezelő közérdekű feladatainak végrehajtásához szükséges. 

III. Jogok és jogorvoslati lehetőségek: 

− Tájékoztatás kéréséhez való jog: Ön jogosult írásban tájékoztatást kérni az I. 

pontban megadott elérhetőségen keresztül milyen személyes adatait, milyen 

jogalapon és adatkezelési cél miatt, mennyi ideig kezeli, továbbá arról is, hogy 

kinek, mikor, milyen jogszabály alapján, mely személyes adataihoz biztosított 

hozzáférést, azokat kinek továbbította. 

− Helyesbítéshez való jog: jogosult saját adatai változása miatt, valamint hibásan 

vagy hiányosan felvett adatai kijavítása vagy kiegészítése érdekében az I. pontban 

megadott elérhetőségeken keresztül, írásban az egyházhoz fordulni. 

− Törléshez való jog: amennyiben 

• személyes adataira már nincs szükség abból a célból, amelyből 
azokat gyűjtötték vagy más módon kezelték; 

• visszavonja hozzájárulását személyes adatai kezeléséhez és az 
adatkezelésnek nincs más jogalapja; 

• tiltakozik az adatkezelés ellen és nincs fontosabb ok az 
adatkezelésre; 

• a személyes adatait jogellenesen kezelték; 
• a személyes adatait az adatkezelőre vonatkozó európai uniós vagy 

magyar jogszabály által előírt kötelezettség teljesítése érdekében 
törölni kell; 
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• személyes adatait az információs társadalommal összefüggő 
szolgáltatások kínálásával kapcsolatban kezelték. 

  

− Tiltakozáshoz való jog: saját helyzetével kapcsolatos okokból tiltakozhat 

személyes adatainak kezelése ellen. Ebben az esetben az adatkezelő személyes 

adatait nem kezelheti tovább, kivéve, ha bizonyítja, hogy az adatkezelést olyan 

jogos okok indokolják, amelyek elsőbbséget élveznek az érintett érdekeivel, 

jogaival szemben. 

Amennyiben élni szeretne valamelyik jogával, kérjük, hogy azt írja meg nekünk a fenti 

elérhetőségünkre. 

 

Tájékoztatjuk továbbá, hogy az adatkezelővel szemben adatkezeléssel kapcsolatos jogai 

érvényesítése érdekében a felügyeleti, azaz a Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság 

Hatósághoz (NAIH) panaszt nyújthat be, vagy bírósághoz is fordulhat. 

Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóság 

1125 Budapest, Szilágyi Erzsébet fasor 22/C. 

Levelezési cím: 1530 Budapest, Postafiók:5. 

Telefon: +36 1-391-1400 

Fax: +36 1-391-1410 

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu                                    

 

b     ) KKSz Melléklet - Árak, díjszabás 

Kollégák számára minden szolgáltatás ingyenes      

Szkennelés: önkiszolgáló és ingyenes      

Beiratkozás: mindenki számára ingyenes      

Késedelem:  
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A késedelmi díj tételenként és hetente 100 Ft. A kölcsönzés lejárati napjától értendő és 
minden megkezdett hét egésznek számít.      

Budapest, 2021.augusztus 13.                     

 

Jóváhagyta:  

 

 Máthé János  
  ügyvivő  
Buddhista Misszió, Magyarországi Árya 
Maitreya Mandala Egyházközösség 


